Tomaszoéow Maz., 01.09.2014

Regulamin
korzystania z podrecznikéw, materiatédw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej
w Szkole Podstawowej nr 13
Pomnik Tysigclecia Panstwa Polskiego
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 1 w Tomaszowie Maz.
na rok szkolny 2014/2015

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty c¢wiczeniowe, ktorych zakupu
dokonano z dotacji celowej MEN s3g wtasnoscig szkoty.

2. llekroé mowa o:

1) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku
szkolnego, a zakupiony z dotacji celowej;
2) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumieé¢ materiat zastepujgcy lub

uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy
postac papierowa lub elektroniczng;

3) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla
uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

3. Zakupione podreczniki, materiaty eduakacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe wypozyczane
sg uczniom nieodptatnie na czas ich uzykowania w danym roku szkolnym.

4. Podreczniki, materiaty eduakcyjne i materiaty ¢wiczeniowe sg ewidencjonowane w
zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad
ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 p0z.1283)

5. Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki i materiaty eduakcyjne majgce postac papierows;

2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatéw eduakcyjnych, majgcych
podstaé elektroniczng ;

3) przekazuje uczniom, bez obowigzku zwrotu do biblioteki materiaty ¢wiczeniowe.

6. Kazdy uczeh szkoly jest czytelnikiem szkolnej biblioteki. Czytelnikowi zaktadana jest
karta biblioteczna.

7. Na karcie czytelniczej uczeh podpisuje zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu
biblioteki. W przypadku czytelnikéw do lat 15 wymagany jest podpis rodzica lub
opiekuna prawnego, ktoérzy wraz z podpisaniem zobowigzania ponoszg
odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie zasad korzystania ze zbioréw przez dziecko.

8. Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg o
ochronie danych osobowych i sg przetwarzane zgodnie z Instrukcjg przetwarzania
danych w Zespole Szkolno —Przedszkolnym nr 1 w Tomaszowie Maz.

9. Przed dniem rozpoczecia roku szkolnego Ilub na kilka dni przed wprowadzeniem
kolejnej czesci podrecznika do obiegu szkolnego, bibliotekarz przygotowuje zestawy
sktadajgce sie z podrecznikédw lub materiatdw edukacyjnych oraz materiatow
¢wiczeniowych dla kazdego ucznia. Wychowawca odbiera je wraz z kartami
bibliotecznymi, w ktérych wpisane sg numery wypozyczanych woluminéw. Wydania
materiatdw dokonuje wychowawca. Potwierdzenie odbioru na kartach wypozyczeh
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kwitujg rodzice / prawni opiekunowie. W roku szkolnym dopuszcza sie, by po odbior
podrecznikow z biblioteki zgtaszali sie uczniowie osobiscie.

Uczen przechowuje podreczniki i materialy edukacyjne w miejscu wyznaczonym w
klasie. W sytuacjach wskazanych przez nauczyciela uczen ma prawo zabra¢ podrecznik/
materiaty edukacyjne do domu z obowigzkiem przyniesienia ich do szkoly we
wskazanym terminie. Materiaty ¢wiczeniowe uczen uzytkuje w szkole i w domu.

W terminie wskazanym przez nauczyciela uczniowie zwracajg wypozyczone podreczniki
i materialy eduakacyjne do biblioteki. Do biblioteki nie zwraca sie materiatow
¢wiczeniowych, ktore z chwilg wypozyczenia pozostajg na statym wyposazeniu ucznia.

Poszanowanie zbioréw bibliotecznych - zasady uzytkowania wypozyczonych
podrecznikow i materiatow edukacyjnych:

1) czytelnicy sg zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych im
materiatow bibliotecznych;

2) czytelnicy w chwili wypozyczenia lub udostepniania zbiorow winni zwrdci¢é uwage
na ich stan. W przypadku zauwazonych brakdéw i uszkodzen nalezy to zgtosic
bibliotekarzowi lub wychowawcy klasy;

3) podreczniki obktada sie w specjalnie przygotowane przezroczyste foliowe
oprawy;

4) zabrania sie mazania, pisania i rysowania w podrecznikach i materiatach
edukacyjnych;

5) uczeh wykonuje éwiczenia w materiatach ¢wiczeniowych;

6) z podrecznikow szkolnych i materiatdéw edukacyjnych nie wyrywa sie kartek;

7) podreczniki i materiaty edukacyjne nalezy zwrdci¢ do biblioteki w najlepszym
mozliwym stanie, gdyz w kolejnych dwoch latach bedg wypozyczane nastepnym
uczniom.

Postepowanie z podrecznikami i materiatami eduakcyjnymi w przypadkach przejscia
ucznia z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

1) uczen odchodzgcy ze szkoty jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikow do biblioteki najpdzniej w dniu przerwania nauki. Zwrocone
podreczniki i materiaty edukacyjne stajg sie wtasnoscig organu prowadzgcego;

2) w przypadku zmiany szkoty przez ucznia niepetnosprawnego, ktory zostat
wyposazony w podreczniki i materiaty edukacyjne dostosowane do jego potrzeb
i mozliwosci psychofizycznch uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich
podstawie kontynuuje nauke w nowej placéwce. Szkota wraz z wydaniem
arkusza ocen, przekazuje placowce do ktorej uczen zostat przyjety, protokotem
zdawaczo-odbiorczym - materiaty bibilioteczne. Przekazane zbiory stanawig
wiasnoé¢ szkoty, do ktorej uczen przechodzi.

Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbiorow
biblioteki stwierdzone przy ich zwrocie.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia ( tj. porwania, poplamienia, podarcia, braku lub
uszkodzenia kartek, pomazania, porysowania ) lub niezwrécenia podrecznika lub
materialu eduakcyjnego w terminie wskazanym przez wychowawce klasy, po
dwukrotnym pisemnym wezwaniu do zwrotu, szkota moze zadac od rodzicow ucznia
zwrotu kosztu ich zakupu, zgodnie z cenami ogtaszonymi przez ministra ds. oswiaty i
wychowania. Zwrot pieniedzy nastepuje na konto budzetowe szkoty i stanowi dochdd
budzetu panstwa.

Ewidencje zbioréw, inwentaryzacje zbioréw i ewidencje ubytkéw reguluje wewnetrzna
instrukcja opracowana zgodnie z zasadami ujetymi w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji
materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283).






